Communaute de Communes

. PONTHIEU-MA RQUENTERRE

APPEL A CANDIDATURES

Agent administratif — Réferent sanitaire,
Scolaire-périscolaire et enfance jeunesse (H/F)

Située entre terre et mer, la Communauté de communes Ponthieu Marquenterre (CCPM) assure un service public
de proximité pour ses 33 500 habitants sur un territoire de 71 communes.

Le service scolaire-périscolaire et enfance jeunesse situé au siége social a Rue, regroupe 21 écoles, 12 accueils
périscolaires, 9 accueils de loisirs et 13 cantines scolaires. Dans le cadre d’'une nouvelle organisation, le service
recherche un agent administratif — référent sanitaire (H/F)

A ce titre, vos missions sont les suivantes :

e Mettre en place le plan maitrise sanitaire dans les cantines scolaires et ALSH ;

e Gérer I'organisation du tri au sein des cantines scolaires et ALSH ;

e Mettre en ceuvre des commissions « menus » scolaire-périscolaire-ALSH ;

e Assurer l'interface entre production et distribution, application des marchés en cours ;
e Coordonner et évaluer les projets d’animation autour de I'éducation alimentaire ;

e Assurer en binbme avec le référent dotation les commandes des fournitures et suivi des
factures et les écoles ;

o Rédiger les divers documents administratifs et comptes rendus ;

e Etre en appui a la préparation, 'organisation et 'animation des diverses réunions.

Doté de connaissances nécessaires en matiére de réglementation relative au plan de maitrise
sanitaire. Vous savez identifier les différents partenaires et institutions évoluant sur les secteurs
de 'animation. Vous étes a l'aise dans la gestion administrative de dossier, en maitrisant le pack
office.

Profil recherché: cadre d’emplois des Adjoints administratifs Territoriaux (cat. C), par voie
contractuel

Diplome obligatoire : BAC a BAC +2

Mission principale : Administratif

Temps de travail : 37h/semaine sur 5 jours — Prise de poste souhaitée au 15/02/2024.

Durée : 6 mois renouvelable, en accroissement temporaire d’activité

Rémunération statutaire

Adressez votre candidature avant le 10/02/2024, par mail a servicerh@ponthieu-
marquenterre.fr ou par courrier, a I'attention de Monsieur le Président, sous la référence « Agent
administratif — référent sanitaire »au 33 bis route du Crotoy 80120 RUE

Plus d’informations sur le poste ? Contactez Catherine DEGARDIN : 03 22 27 22 74






