Communaute de Communes

/4 PONTHIEU-MARQUENTERRE

APPEL A CANDIDATURES

GESTIONNAIRE ORGANISATION DES ACCUEILS
COLLECTIFS DE MINEURS (ACM) (F/H)

Située entre terre et mer, la Communauté de communes Ponthieu Marquenterre assure un service public de
proximité pour ses 33 500 habitants sur un territoire de 70 communes.

Le pble scolaire-périscolaire et enfance jeunesse regroupe 21 écoles, 12 accueils périscolaires et 9 accueils
de loisirs. Dans ce cadre, la collectivité recherche un gestionnaire organisation des accueils collectifs de
mineurs (ACM).

Sous la responsabilité de la directrice du service scolaire périscolaire et enfance jeunesse, vous assurerez la
gestion pédagogique et administrative des accueils collectifs de mineurs. En qualité d’'organisateur, le chargé
de coordination des ACM garantit la bonne gestion des accueils de loisirs sans hébergement sur les temps
périscolaires du matin, du midi et du soir ainsi que sur les temps extrascolaires et assure le respect de la
réglementation en vigueur liée a I'accueil de mineurs en matiere d’hygiene, de sécurité et d’'encadrement et
réalise les déclarations CAF et SDJES.

Vos missions sont les suivantes :

Activité 1 : Gérer I'organisation administrative, technique et matérielle

e Gérer les commandes de matériels : consultations, suivi, inventaire et stockage du matériel
des ACM ;

e Participer a I'élaboration des marchés de matériels pédagogiques ;

e Gérer I'ouverture de la plateforme CONCERTO pour les inscriptions ;

Activité 2 : Gérer I'organisation des recrutements des personnels d’animation, d’entretien et de
restauration des ALSH en lien avec le service RH ;

Activité 3 : Gérer les transports scolaires et extrascolaires (mise en place des conventions,
commandes, facturations, ...).

Titulaire d'un diplome: BAC / BPJEPS / BAFD, vous avez des connaissances dans
I'environnement institutionnel de la fonction publique territoriale, ainsi que la réglementation qui
s’applique aux ACM. Vous maitrisez la méthodologie et la conduite de projets, les outils
informatiques. Vous étes dynamique, réactif et avez le sens de linitiative et savez étre force de
proposition.

Profil recherché : cadre d’emplois des Adjoints Territoriaux de I’Animation (cat. C), par voie
statutaire ou a défaut par voie contractuelle.

Poste a temps complet, sur le site administratif de Rue. Poste a pourvoir dés le 01/09/2026
Rémunération statutaire + régime indemnitaire + CNAS + participation de I'employeur a la
prévoyance et titres restaurant possible.

Adressez votre candidature, par mail a recrutement@ponthieu-marquenterre.fr ou par courrier, a
I'attention de Monsieur le Président, sous la référence « Gestionnaire organisation des ACM ».

Plus d’informations sur le poste ? Contactez Catherine DEGARDIN, Directrice du service
scolaire/périscolaire et enfance jeunesse : 03 22 27 22 74



